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Учебно-тематический план
программы профессиональной переподготовки
«Менеджмент в образовании. Административно-хозяйственная деятельность 
в образовательной организации» с присвоением квалификации 
 (Объем программы - 336 час.)

	
№ п/п
	
Наименование
разделов, тем
	
Всего 
часов
	В том числе
	Формы 
промежуточной 
и итоговой 
аттестации

	
	
	
	Лекции
	Практ. занятия
	

	
	Общепрофессиональные дисциплины (ОПД)

	1
	ОПД1. Государственная образовательная политика на современном этапе
	46
	23
	23
	Дифферен-
цированный 
зачет

	1.1
	Управление образованием: сущность, основные подходы и функции
	14
	8
	6
	Самоконтроль

	1.1.1
	Введение в проблему управления образованием
	6
	4
	2
	

	1.1.2
	Научные подходы к управлению образованием
	4
	2
	2
	

	1.1.3
	Функции управления образованием
	4
	2
	2
	

	1.2
	Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» как нормативная основа управления образованием
	20
	10
	10
	Самоконтроль

	1.2.1
	Основные понятия, используемые в настоящем Федеральном законе
	2
	1
	1
	

	1.2.2
	Система образования
	2
	1
	1
	

	1.2.3
	Управление образовательной организацией
	2
	1
	1
	

	1.2.4
	Компетенция, права, обязанности и ответственность образовательной организации
	2
	1
	1
	

	1.2.5
	Охрана здоровья обучающихся
	2
	1
	1
	

	1.2.6
	Психолого-педагогическая, медицинская и социальная помощь обучающимся, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации
	2
	1
	1
	

	1.2.7
	Правовой статус руководителя образовательной организации
	2
	1
	1
	

	1.2.8
	Управление системой образования
	2
	1
	1
	

	1.2.9
	Государственный контроль (надзор) в сфере образования
	2
	1
	1
	

	1.2.10
	Независимая оценка качества образования
	2
	1
	1
	

	1.3
	Управление образованием и педагогический менеджмент: терминологический аспект
	10
	5
	5
	Самоконтроль

	1.4
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Дифферен-цированный 
зачет

	2
	ОПД2. Основы управления проектами
	46
	23
	23
	Зачет

	2.1
	Сущность инновационных изменений
	14
	8
	6
	Самоконтроль

	2.1.1
	Понятийный аппарат образовательной инноватики
	6
	4
	2
	

	2.1.2
	Источники инновационных идей 
	4
	2
	2
	

	2.1.3
	Критерии оценки инновационных идей
	4
	2
	2
	

	2.2
	Проектирование как инструмент стратегического управления образовательными системами
	16
	8
	8
	Самоконтроль

	2.2.1
	Общие подходы к проектированию
	4
	2
	2
	

	2.2.2
	Виды деятельности в проектировании
	4
	2
	2
	

	2.2.3
	Образовательные проекты и их классификация
	4
	2
	2
	

	2.2.4
	Инновационный проект как инструмент управления инновационной деятельностью
	4
	2
	2
	

	2.3
	Проектные подходы к управлению образовательной организацией
	14
	7
	7
	Самоконтроль

	2.3.1
	Программа развития как совокупность инновационных проектов
	8
	4
	4
	

	2.3.2
	Ресурсное обеспечение программы развития
	6
	3
	3
	

	2.4
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Зачет

	
	Специальные дисциплины (CД)

	3
	СД1. Правовые и организационные основы административно-хозяйственной деятельности
	46
	23
	23
	Дифферен-
цированный
зачет

	3.1
	Перечень основных нормативно-правовых актов, регулирующих административно-хозяйственную деятельность в образовательной организации
	8
	4
	4
	Самоконтроль

	3.2
	ФЗ от 29.12.2012 №273 «Об образовании в РФ» как базовый нормативный документ
	6
	4
	2
	Самоконтроль

	3.3
	Требования ФГОС общего образования к материально-техническим условиям реализации образовательных программ
	16
	8
	8
	Самоконтроль

	3.3.1
	Требования ФГОС дошкольного образования к материально-техническим условиям реализации основной образовательной программы дошкольного образования
	4
	2
	2
	

	3.3.2
	Материально-технические условия реализации основной образовательной программы начального общего образования 
	4
	2
	2
	

	3.3.3
	Материально-технические условия реализации основной образовательной программы основного общего образования
	4
	2
	2
	

	3.3.4
	Материально-технические условия реализации основной образовательной программы среднего общего образования
	4
	2
	2
	

	3.4
	Создание безопасных условий обучения и воспитания обучающихся
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	3.5
	Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности образовательной организации
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	3.6
	Должностная инструкция заместителя директора по АХД
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	3.7
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Дифферен-цированный 
зачет

	4
	СД2. Особенности деятельности специалиста административно-хозяйственной деятельности в условиях применения профессионального стандарта
	46
	23
	23
	Дифферен-
цированный
зачет

	4.1
	Обобщенная трудовая функция «Обеспечение работников расходными материалами, товарами, оборудованием и услугами для создания оптимальных условий труда»
	6
	4
	2
	Самоконтроль

	4.2
	Обобщенная трудовая функция «Организация деловых поездок работников, обеспечение корпоративных и деловых мероприятий»
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	4.3
	Обобщенная трудовая функция «Материально-техническое и документационное сопровождение работы транспорта организации в целях обеспечения ее деятельности»
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	4.4
	Обобщенная трудовая функция «Материально-техническое и документационное сопровождение процесса управления недвижимостью организации»
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	4.5
	Обобщенная трудовая функция «Организация рабочего пространства, создание и обеспечение оптимальных условий выполнения трудовых функций работниками организации»
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	4.6
	Обобщенная трудовая функция «Организация процессов перевозки работников, доставки грузов и управление корпоративным транспортом организации» 
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	4.7
	Обобщенная трудовая функция «Управление объектами недвижимости, находящимися в собственности организации или используемыми на основании других вещных прав» 
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	4.8
	Обобщенная трудовая функция «Операционное и стратегическое управление процессами административного, хозяйственного, документационного и организационного сопровождения и обеспечения деятельности организации»
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	4.9
	Должностная инструкция должности специалиста по административно-хозяйственной деятельности (примерная форма)
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	4.10
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Дифферен-цированный 
зачет

	5
	СД3. Содержание и формы деятельности заместителя директора по административно-хозяйственной деятельности
	46
	23
	23
	Дифферен-
цированный
зачет

	5.1
	Противодействие коррупции в образовательной организации
	10
	6
	4
	Самоконтроль

	5.2
	Оказание первой помощи педагогическими работниками образовательных организаций
	12
	6
	6
	Самоконтроль

	5.3
	Организация работы образовательных организаций в условиях распространения COVID-19
	10
	5
	5
	Самоконтроль

	5.4
	Организация питания детей в образовательной организации
	12
	6
	6
	Самоконтроль

	5.5
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Дифферен-цированный 
зачет

	6
	СД4. Обеспечение антитеррористической безопасности образовательной организации
	46
	23
	23
	Зачет

	6.1
	Законодательство РФ об антитеррористической защищенности
	6
	4
	2
	Самоконтроль

	6.2
	Термины, определения
	6
	4
	2
	Самоконтроль

	6.3
	Категорирование объектов и порядок его проведения
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	6.4
	Мероприятия по обеспечению антитеррористической защищенности объектов (территорий)
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	6.5
	Обеспечение соблюдения требований антитеррористической защищенности в образовательной организации
	6
	3
	3
	Самоконтроль

	6.6
	Порядок информирования об угрозе совершения или о совершении террористического акта на объектах (территориях) и реагирования лиц, ответственных за обеспечение антитеррористической защищенности объекта (территории), на полученную информацию
	6
	2
	4
	Самоконтроль

	6.7
	Паспорт безопасности объекта (территории)
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	6.8
	Форма паспорта безопасности для образовательных организаций 
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	6.9
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	Зачет

	7
	СД5. Организация пожарной безопасности и охраны труда работников образовательной организации
	46
	23
	23
	Зачет

	7.1
	Основные понятия, принципы, направления государственной политики в области охраны труда
	8
	5
	3
	Самоконтроль

	7.1.1
	Основные понятия
	4
	3
	1
	

	7.1.2
	Основные принципы обеспечения безопасности труда
	2
	1
	1
	

	7.1.3
	Основные направления государственной политики в области охраны труда
	2
	1
	1
	

	7.2
	Государственное управление охраной труда и требования охраны труда
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	7.3.
	Права и обязанности работодателя и работника в области охраны труда
	20
	10
	10
	Самоконтроль

	7.3.1
	Обязанности работодателя в области охраны труда
	4
	2
	2
	

	7.3.2
	Права работодателя в области охраны труда
	4
	2
	2
	

	7.3.3
	Обязанности работника в области охраны труда
	4
	2
	2
	

	7.3.4
	Права работника в области охраны труда
	2
	1
	1
	

	7.3.5
	Гарантии права работников на труд в условиях, соответствующих требованиям охраны труда
	2
	1
	1
	

	7.3.6
	Обеспечение права работников на санитарно-бытовое обслуживание
	2
	1
	1
	

	7.3.7
	Обеспечение права работников на санитарно-бытовое обслуживание
	2
	1
	1
	

	7.4
	Управление охраной труда
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	7.5
	Расследование, рассмотрение, учет микроповреждений (микротравм), несчастных случаев
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	7.6
	Основные требования к порядку разработки и содержанию правил и инструкций по охране труда, разрабатываемых работодателем
	4
	2
	2
	Самоконтроль

	7.7
	Промежуточная аттестация
	2
	0
	2
	[bookmark: _GoBack]Зачет

	
	Итоговая аттестация

	8
	Итоговая аттестация
	14
	-
	14
	Итоговый
междисцип-линарный 
экзамен

	
	Итого
	336
	161
	175
	



1

